
  

 راهنمای عضویت اشخاص حقوقی )شرکت/فروشگاه(
 در پورتال نظام صنفی رایانه ای 

 



 مقدمه  .

در این راهنما سعیی معی شعود تعا فر ینعد رخعت درعواسعت عضعویت اشع اص حقعوقی )شعرکت یعا فروشعگاه( در پورتعال نظعام 

صنفی رایانه ای به صورت تشری ی طی شعده و شعما را ان ن عوه تلموعپ و پوگوعری  اعاه سعاند . در فعرم عضعویت اشعخاص حقعوقی تعا 

 مرحله وجود دارد که شامپ :  3ام تولود کد عضویت به صورت ص وح هنگ

 پوش نویس •

 درحال بررسی •

 پرداعت هزینه ها •

 تایود عضویت شده  •

می باشد . در هر مرحله با توجه به اقعدام ودرعواسعت موع ول واحعد عضعویت معی بایوعت اقعداماتی ان سعوی شعما انهعام اوعرد کعه در 

 این راهنمای شرحی ان  ن ها ارائه می شود . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 راهنمای رخت درعواست در پورتال نظام صنفی رایانه ای تهران

قخپ ان رخت هر درعواست به پوام ها و راهنما هایی کعه در بعا ی فعرم هعا نمعایش داده معی شعوند توجعه کعرده و بعا توجعه  بعه 

 شرایط عود نوخت به انهام  ن ها اقدام نمایود . 

 

 

 

کلوع  کنوعد . در فعرم   رخعت نعام بعرعطجهت رخت درعواست عضویت شرکت در پورتال نظعام صعنفی رایانعه ای بعر روی لونع  

 مشاهده شده در صف ه راهنمایی وجود دارد که به شما در تلموپ اطلاعات فرم و طی روند رخت اطلاعات کم  عواهد نمود . 

دقت داشته باشود قخپ ان رخت درعواست حتما  فایعپ هعای اسعناد ععود را جهعت درف در فعرم  تهوعه کنوعد  و جهعت جلعواوری 

ععات رختعی ععود را  معاده نمایوعد و در درف ان براشت فرم جهت تغووعر و یعا اصعلاد معدار  ان سعوی واحعد بررسعی کننعده ابتعدا اطلا

اطلاععات دقعت کنوعد حتمعا اطلاععات کامعپ و مفهعوم باشعد .  پعس ان درف اطلاععات و نوعز درف کعد امنوتعی فعرم را مهعددا عوانعده و 

بررسی کنود و در صورت مشاهد ه نقع  در اطلاععات تایعد شعده  ن هعا را اصعلاد نمایوعد . بیعد ان اطمونعان ان صع ت اطلاععات کلوعد 

 رخت را در پایون فرم انتخاب نمایود . 

 



نمایش داده شده  ضمائم    بید ان رخت مهددا فرم با اطلاعات ارسالی شما در حالت ویرایش نمایش داده می شود و در این مرحله بخش 

است که می بایوت با فایپ های اسناد شما تلموپ اردند . همانطور که در راهنمایی که در این بخش نمایش داده شده است حهم مهموع  

مگابایت باشد وعلاوه بر  ن نام فایپ ها نوز حتما به صورت  تون نوشته شوند و بید ان انتخاب فایپ ها ان    10فایپ های ارسالی نخاید بوش ان  

 .را انتخاب نمایود رخت پوشنویس سووتم عود و نوز درف رشته های تخصصی کلود   

 

بید ان رخت شما معی توانوعد اطلاععات ععود را مشعاهده نمایوعد و در ایعن 

در صععورت تمایععپ بععه در اعتوععار داشععتن رو مرحلععه بیععد ان بررسععی اطلاعععات 

نوشتی ان اطلاعات رخت شعده کلوعد پعاا را انتخعاب نمایوعد و ان صعف ه اشعوده 

شده اطلاعات عود را پعاا نمایوعد . حعال جهعت ارسعال درعواسعت رخعت شعده 

را انتخعاب ارسعال بعه مرحلعه بیعد عود به مو ول بررسی کننعده فعرم هعا کلوعد  

 نمایود .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



توجه داشته باشود تا مادامی که فرم شعما بعه مرحلعه بیعد ارجعاع داده نشعود فعرم شعما بررسعی نخواهعد شعد . بیعد ان انتخعاب  

این کلود در صف ه بید کد پوگوری مخت  فرم شعما صعادر معی اعردد کعه شعما معی توانوعد بعا در اعتوعار داشعتن ایعن کعد تعا هنگعام 

تایود عضویت و دریافت کعد عضعویت  ان طریعف صعف ه پوگوعری عضعویت و فعرم ععود را مشعاهده و ان اقعدامات صعورت ارفتعه بعر روی 

توجه داشته باشود بید ان ارسعال فعرم بعه مرحلعه بیعد املعان ویعرایش اطلاععات  ن وجعود نخواهعد داشعت لع ا قخعپ ان  ن اطلاع یابود . 

 ارسال حتما ان ص ت اطلاعات اطمونان حاصپ کنود . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بانیابی کد پوگوری



کعد پوگوعری فعرم ععود و بعا مراجیعه بعه صعف ه پوگوعری فعرم  ن را شما می توانود در صورت عدم نگهعداری و یعا بخعاطر وری 

کلوع   پوگوعری فعرمبانیابی کنود . برای این منظور ابتدا بعه صعف ه نخوعت مراجیعه کنوعد و بعا توجعه بعه نعوع فعرم ععود روی ازینعه 

کنود و در صف ه مشاهده شده کعادری جهعت درف کعد پوگوعری و نوعز دکمعه ای جهعت بانیعابی کعدپوگوری وجعود دارد . بعا کلوع  بعر 

شعما معی توانوعد بعا وارد کعردن  دری ایمولعی کعه بعا  ن فعرم ععود را روی این دکمه م توای فعرم تغووعر معی کنعد و در فعرم جدیعد 

تلموپ نموده اید درعواسعت ععود را بعرای بانیعابی ارسعال نمایوعد . بیعد ان ارسعال ایعن فعرم ایموعپ حعاوی کعد پوگوعری شعما برایتعان 

ارسال می اردد وشما قادر عواهود بود ان طریف همعون صعف ه وکعد پوگوعری مربوطعه درعواسعت ععود را مشعاهده و ان اقعدامات اطعلاع 

 یابود .

 

 

 

 

 

 

 

 

 پوگوری عضویت



کلوع  کنوعد و بعا  پوگوعری عضعویتجهت پوگوری فرم به صف ه اصلی پورتعال رجعوع کعرده و کعادر فعرم عضعویت روی ازینعه 

بعه فعرم ععود  نمعایشمی توانوعد بعا وارد کعردن کعد پوگوعری ععود انتخعاب کلوعد رجوع به صف ه دیگر و مشاهده فرم پوگوری عضویت 

دست یافته و ان  عرین اقدامات صورت ارفته بر روی  ن و نوز وضعیوت ععود اطعلاع یابوعد . دقعت داشعته باشعود تمعام فر ینعد هعا اععم 

ان پرداعت و یا تلموپ اطلاعات وسایر موارد تا قخعپ ان تلموعپ عضعویت شعما و تولوعد کعد عضعویت بعرای شعما ان طریعف ایعن صعف ه و 

 پوگوری فرم قابپ انهام عواهد بود . 

 

 

 

 

 

 

 ها پرداعت هزینه



ت فقعط ان تا مادامی که اطلاععات عضعویت شعما تلموعپ نشعده باشعد و کعد عضعویت بعرای شعما صعادر نگعردد عملوعات پرداعع

بعا مشعاهده صعورت حوعاب پرداععت و اطلاععات  ن و جهعت پرداععت  طریف صف ه پوگوری و مشعاهده فعرم قالعن انهعام عواهعد بعود. 

 کلو  کنود. پرداعت هزینهروی دکمه 

 

 



بید ان مشاهده فرم پرداععت هزینعه نوعان اسعت تعا اطلاععات پرداععت هزینعه را در ایعن فعرم وارد کعرده و رخعت نمایوعد . دقعت 

معی بایوعت بععا  اطلاععات مربعوب بعه نععوع پرداععت و نمععان پرداععتو  نعوع پرداععتو  پرداعععت کننعدهداشعته باشعود اطلاععاتی نظوعر 

)جهعت اطعلاع و مشعاهده راهنمعای اطلاعات صع وح پرداعتعی شعما تلموعپ شعوند و لع ا در ورود ایعن اطلاععات دقعت داشعته باشعود . 

 کامپ تر این قوت لطفا به راهنمای سووتم پرداعت مراجیه نمایود (.

مشعاهده فعرم درعواسعت ععود معی بید ان تلموپ اطلاعات فرم کلود رخت را انتخعاب نمایوعد . بیعد ان باناشعت ان ایعن مرحلعه و 

ط موع ولون سعتوانود وضیوت پرداعت عود را مشعاهده نمایوعد . در صعورت نوعان بعه ویعرایش م تعوای پرداععت ععود قخعپ ان تایوعد تو

 می توانود با کلو  بر روی دکمه ویرایش مهددا وارد صف ه ویرایش پرداعت شده و اطلاعات پرداعت عود را تغوور دهود . 

 

 

 پروفایپ اعضا

بعرای شعما ایموعپ هعایی حعاوی اطلاععات عضعویت و  تایوعد عضعویت شعدهبید ان تایود پرداعت و نوز تغوور وضیوت فرم شما به 

نوز نام کاربری و رمعز عخعور جهعت ورود بعه پروفایعپ ععود ارسعال معی شعود . بعا دریافعت ایعن اطلاععات معی بایوعت ادامعه رونعد رخعت 

درعواست را ان طریف پروفایپ عود دنخال نمایود . در صعورت اسعتفاده ان کعد پوگوعری و مشعاهده پرونعده ععود در صعف ه پوگوعری فعرم 

 و پرونده عود را با توضوح داده شده به صورت نیر مشاهده عواهود کرد . 

 



 

 

جهت ورود به پروفایعپ ععود بعا اطلاععات در اعتوعار بعه صعف ه ورود اعضعا بعه پورتعال مراجیعه نمایوعد )لونع  ایعن صعف ه در 

صععف ه اصععلی پورتععال در قوععمت بععا ی لواععوی نظععام صععنفی رایانععه ای نوععز قابععپ مشععاهده اسععت .( و بیععد ان مشععاهده صععف ه و درف 

 ارطلاعات می توانود به پروفایپ عود دست یابود . 

 

تلموپ پروفایپ  و   مشاهده پرونده و  تغوور رمز عخور بید ان ورود شما می توانود اطلاعاتی ان پروفایپ عود به همراه لون  هایی جهت 

شما را ان  عرین اقدامات صورت ارفته بر روی فرم ونوز    اقدامات پرونده عضویتو  سوابف مالی مشاهده نمایود . علاوه بر  ن کادر های  تهاری 

 هزینه های درعواست شده مطلع می کند .  

 



 


